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רציונל סילבוס הכשרות
מבנה הסילבוס
סילבוס ההכשרות למערכת מעל"ה נבנה על בסיס אפיון המערכת והתהליכים שאושרו במסגרת סדנת האפיון. גישת הפיתוח של סילבוס ההדרכות הינה מודולארית הן ברמת הפעילות הבודדת והן ברמת הפרקים והנושאים,  וזאת על מנת  לאפשר גמישות בבניית הכשרות לבעלי תפקידים שונים. 
על מנת לוודא  כי קיים כיסוי הדרכתי מלא לכלל רכיבי המערכת התבססנו על הגדרת בעלי תפקיד עקרוניים המוגדרים האופן מובהק ומקיף. בהמשך ניתן יהיה ליצור תוכנית הדרכה מותאמת  לכל בעל תפקיד שימופה במסגרת הגדרת תפיסת ההפעלה באמצעות גזירה של מודולות רלוונטיות.
בעלי התפקידים
בעלי התפקידים אשר מופו לטובת הכשרות המערכת נעשו על בסיס ידע קיים:
· מנהלנים  - (Admin, מנהלן) 
נושאים רלוונטיים: רישום משתמשים, הרשאות, שיוך מאפיינים, פתיחת מחזורים ותיקי יסוד.
· מנהלי קורסים  - (סגל, מפקדי קורסים ובעלי תפקיד בעלי  נגיעה בניהול קורס). 
נושאים רלוונטיים  – לו"ז קורס, הערכות חניכים, סיום קורס והדחה, דוחות קורס.
· מנהלי משאבים ולו"ז  - (מד"ר, ק. תכנון, וכל גורם האחראי לתכנון או להקצאת משאבים)  נושאים רלוונטיים - תכנון, לו"ז, משאבים דוחות לו"ז ומשאבים.
· מפתחי הדרכה ותוכן (צפ"ה, מנהלי תוכן, גורמים חיילים)
נושאים רלוונטיים – בניית תיק יסוד, ניהול תוכן, ניהול פעילויות, גרסאות, מאגרי תוכן ופעילויות דוחות רלוונטיים.
· מנהלים (מפקדים ישירים, מפקדי יחידות הדרכה, לקוחות דוחות שונים) 
נושאים רלוונטיים – אישורים, דוחות, תיקים אישיים, צפייה ביומנים, צפייה במשאבים.
שיטת ההדרכה
מטרת ההדרכה היא כי בסיומה יכירו המשתמשים את יכולות המערכת (הרלוונטיות לתפקידם) וידעו לתפעל את המערכת באופן יעיל.
לפיכך, במסגרת בניית תוכנית ההדרכה ניתן דגש רב גם על הבנת המערכת ועל ידי המשתמשים גם על תרגול מעשי שיבצע כל משתמש במסגרת ההדרכה.
כל פרק לימוד יכלול ארבעה סוגי פעילויות:
· מבוא - כל נושא פונקציונאלי מתחיל בשיעור מבוא אשר מכיל סקירה על היכולת הפונקציונאלית במערכת.

· שיעור – מכיל את התוכן ההדרכתי, הצגת תכלית ותרגול ממוקד תוך כדי שיעור.
· תרגול – מתבצע בסוף כל נושא, במסגרתו מבוצע תרגול ליכולות הפונקציונאלית באותו נושא
· תרגול מסכם – תרגול אחרון לקורס אשר מסכם את כלל הנושאים שנלמדו ע"י מימוש דוגמה מעשית במערכת (הקמת תיק יסוד, תהליך ניהול מד"סייה וכ'ו...)
כל הכשרה תכיל שיעור מבוא בהיקף של שעתיים והפעילות תכיל:

· שיחת פתיחה
· סקירה של תחומי אחריות לתפקיד
· סקירה של פונקציונאליות ותהליכים רלוונטיים 

· הצגת מערכת כללית
משך ההכשרה אשר חושב לכל בעל תפקיד אינו מהווה סכימה בלבד של כלל הפעילויות בסילבוס ההכשרה אלא לוקח בחשבון את הגורמים הבאים:
· ארוחות צהריים
· התחלה מאוחרת של יום ראשון

· סיום מוקדם של יום חמישי

מאגר פעילויות "הכשרת מערכת מעל"ה"
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	מאגר פעילויות מעל"ה

	הצגת המערכת
	01:00
	שיעור
	 

	ניהול תוכן

	מבוא לניהול תוכן
	00:30
	שיעור
	הסבר על סוגי פריטי התוכן במערכת, ומאגרי תכנים 

	ניהול פריטי תוכן
	01:30
	שיעור
	יצירת: תיקייה, פריט ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט.
אפשרויות עריכה לסוגי הפריטים: עריכה, מחיקה, הצג במאגר הידע.
ניהול תגובות לפריטי ידע 

	תרגול - ניהול תוכן
	00:30
	תרגול
	תרגול הקמת פרטי ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט ויצירת עץ ידע 

	כלי הערכה

	

	מבוא לשיטות הערכה
	00:30
	שיעור
	סוגי הערכה, כיצד המערכת תומכת בסוגי הערכה, אילו כלי הערכה קיימים במערכת. 

	מבחן

	יצירת מבחן
	01:00
	שיעור
	לשונית פרטים כללים, תכונות מבחן: ניקוד חלקי, הצגת ניקוד, הצגת משובים וכדומה.
בחירת שאלות : בחירת מאגרי שאלות, יצירת שאלה למבחן, בחירת אקראיות למבחן. 

	ביצוע מבחן
	01:00
	שיעור
	 

	תרגול - יצירת מבחן
	00:30
	תרגול
	יצירת מבחן עם תכונות מוגדרות, קישור שאלות שנבנו, והגדרות כלליות למבחן 

	שאלות

	יצירת מאגר שאלות
	01:00
	שיעור
	יצירת מאגר שאלות.
סוגי השאלות הקיימות 

	תרגול - יצירת מאגר שאלות
	00:30
	תרגול
	יצירת מאגר שאלות עם כל  סוגי השאלות הקיימות 

	טופס הערכה

	מבוא לטפסי הערכה
	00:30
	שיעור
	הדגמת דף תצפית, ביצוע, הזנה, כתיבה וכדומה.
הבדלים בין דף תצפית למשוב 

	יצירת טופס הערכה
	01:00
	שיעור
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים.
יצירת משוב 

	הזנת טופס הערכה - תצפית
	00:30
	שיעור
	הזנת נתונים על דף תצפית בסביבת למידה 

	ניתוח נתונים - דף תצפית
	01:00
	שיעור
	דוחות רלוונטיים לביצוע ניתוח נתונים של דף תצפית (בהתאם לדוחות שצה"ל אפיין) 

	ביצוע משוב
	01:00
	שיעור
	ביצוע הזנה של משוב ע"י חניך/מדריך 

	תרגול - יצירת טופס הערכה
	00:30
	תרגול
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים. 

	אדמיניסטרציה

	יצירת מאגר פעילויות
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת מאגר פעילויות, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים למאגר.
סקירה על לשוניות של הישות 

	מבוא - ניהול ישויות
	00:30
	שיעור
	סוגי הישויות במערכת, הרשאות לישויות, הבדלים בין סביבת למידה לקורס אב. 

	יצירת קורסי אב
	01:00
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת קורס אב, הגדרות של תיק יסוד, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים לקורס האב.
סקירה על לשוניות של הישות 

	יצירת סביבת למידה
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת סביבת למידה, שיוך קורס אב, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים לסביבת הלמידה.
סקירה על לשוניות של הישות 

	הגדרת סיום קורס
	00:30
	שיעור
	הגדרת סיום קורס לסביבת למידה, מסך קבלת החלטות, הדחת חניכים. 

	יצירת מאגר משאבים
	00:30
	שיעור
	יצירת ישות מאגר משאבים, הגדרת חוקיות, ועוד.. 

	תכנון גרף הכשרות
	02:00
	שיעור
	תכנון גרף הכשרות שנתי ופרישת מחזורי קורסים. 

	יבוא משתמשים web Service  (מותנה בהזמנה ממנה"ר)
	00:30
	שיעור
	יבוא משתמשים ידנית באמצעות web service.
מותנה בהזמנה ממנה"ר 

	משאבים

	מבוא - משאבים
	00:30
	שיעור
	הצגת גאנט, הסבר על סוגי משאבים, הסבר על דרישות והקצאות משאבים 

	הקצאת משאבים בשירות עצמי
	00:30
	שיעור
	הקצאת משאבים ע"י מנהלי קורסים שאין להם הרשאות ניהול על מאגר משאבים אלא רק על יכולת הקצאה למשאבים אותם דרשו. 

	ניהול מאגר משאבים
	02:00
	שיעור
	הוספת סוגי משאבים, הרשאות הקצאה, ניהול מאגר, יצירת יחידת משאב, ניהול יחידות משאב.
 

	תרגול - ניהול משאבים
	01:30
	תרגול
	יצירת יחידת משאב, הקצאה של משאב, הוספת אירוע אי- תקינות 

	צפייה במאגרי משאבים
	01:00
	שיעור
	צפייה במאגרי המשאבים, צפייה בלוח השיבוצים. 

	הרשאות

	מבוא - הרשאות
	00:30
	שיעור
	הרשאות עפ"י סוגי ישויות, סוגי הרשאות, פרופילים ותפקידים, 2 התפישות המובילות בניהול הרשאות במערכת. 

	סוגי הרשאות, פרופילים ותפקידים לישויות
	01:30
	שיעור
	סוגי הרשאות, מסך פרופילים ותפקידים, יצירת פרופיל, הגדרת פרופיל להרשאת מנהל. 

	רישום לסביבת למידה
	00:30
	שיעור
	רישום משתתפים
רישום מנהלים
מתן תפקיד/סט הרשאות למנהלים  

	רישום לקבוצות
	00:30
	שיעור
	מבוא לקבוצות,
רישום משתתפים,
רישום מנהלים. 

	יצירת קבוצות דינאמיות
	01:00
	שיעור
	הסבר על קבוצות דינאמיות, מאפיינים לקבוצה דינאמית, רישום משתתפים ומנהלים. 

	רישום למאגר פעילויות ותוכן, מאגר משאבים וקורס אב
	00:30
	שיעור
	רישום מנהלים
מתן תפקיד/סט הרשאות למנהלים  

	סילבוס

	מבוא - מסלול למידה
	00:30
	שיעור
	 

	עץ הערכה
	00:30
	שיעור
	מסלול הלמידה ככלי בקרה, צפייה בנתונים, צפייה בתצוגת עץ הערכה 

	פעילויות ופרקים במסלול הלמידה

	הוספת פעילויות ופרקים
	01:00
	שיעור
	יצירת פרק, עריכת פרק, ביצוע פעולות על פרק, מתן משקל לפרק.
flow chart,  העתקת פעילויות, עדכון פעילויות, ביצוע פעולות על בחירה מרובה של פעילויות. 

	פעילויות

	יצירת פעילות - פרטים כללים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית פרטים כללים. 

	יצירת פעילות - דרישת משאבים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית דרישת משאבים.
דרישת משאבים נדרשים לביצוע הפעילות. 

	יצירת פעילות - תכנים מקושרים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית תכנים מקושרים.
קישור תכנים רלוונטיים לפעילות. 

	יצירת פעילות - הגדרות נוספות
	00:30
	שיעור
	יחס חניכה, הערות אדמיניסטרטיביות, דרישות קדם 

	מסלול הלמידה

	עבודה עם מסך "מסלול למידה"
	01:00
	שיעור
	אפשרויות עריכה,
סידור פרקים ופעילויות,
עריכת משקלים,
תצוגת עץ הערכה,
מסלול למידה ככלי בקרה 

	מסך הזנת ביצועים
	00:30
	שיעור
	ביצוע פעולות על משתתפים, הזנות ודיווחים על משתתפים. 

	יבוא ויצוא נתוני ביצוע EXCEL
	00:30
	שיעור
	יבוא ויצוא של עץ הערכה לקובץ EXCEL 

	בדיקת שאלות פתוחות
	00:30
	שיעור
	מסך בדיקת שאלות פתוחות ודרכי הגעה 

	מסלול למידה ככלי בקרת משתמשים
	00:30
	שיעור
	צפייה במסלול הלמידה ככלי בקרה על המשתמשים 

	יומן

	מבוא - יומן
	01:00
	שיעור
	הדגמת יומן 

	צפייה בפרטי אירועים
	00:30
	שיעור
	צפייה בפרטי אירועים, תכנים, הערכה (מבחנים, תצפיות וכדומה) 

	פריסת לוז
	01:30
	שיעור
	הגדרת ימי עבודה
יצירת אירועים והגדרותיהם (מחזוריות, חוסם פעילות וכדומה)
שיבוץ גורף לפעילויות
 

	עריכת לוז
	01:30
	שיעור
	הסטת רצף אירועים,
הזזה,
מחיקה של אירועים,
משימות,
תצוגות של יומן 

	צפייה ביומן
	00:30
	שיעור
	צפייה ביומן, צפייה באירועים, צפייה בתצוגות השונות של היומן 

	ניהול הפרט

	מבוא - ניהול הפרט
	00:30
	שיעור
	הסבר על ניהול הפרט במערכת 

	תיק אישי - רמת מערכת
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת מערכת 

	תיק אישי - רמת סביבת למידה
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת סביבת למידה, הוספת אירועים אישיים. 

	ניהול מערכת

	הוספת סוגים ומאפיינים
	00:30
	שיעור
	יצירת סוגי MD מאפייני MD 

	הגדרת יומן גלובלי
	00:30
	שיעור
	הגדרות ברירת מחדל ליומן הגלובלי של המערכת כולה 

	סל מחזור
	00:30
	שיעור
	צפייה בפריטים שנמחקו, פילטר, שחזור פריטים, שחזור רישום לסביבות למידה 

	מבוא מבנה ארגוני
	00:30
	שיעור
	הסבר על היררכיה של יחידות ארגוניות 

	יצירה וניהול של יחידה ארגונית
	01:00
	שיעור
	יצירת יחידה ארגונית, ניהול הרשאות ופרופילים, פורטל יחידה ארגונית, פעולות על יחידה ארגונית. 

	מבוא - ניהול פורטלים
	01:00
	שיעור
	 

	ניהול פורטלים
	01:00
	שיעור
	יצירה עריכה וניהול של פורטלים, סוגי הרשאות לפורטלים, סוגי ישויות לפורטלים. 

	חבילת משימות
	00:30
	שיעור
	יצירת תבניות לאוסף של משימות. 

	ניהול גרסאות

	מחזור חיים של גרסה - פעילות
	01:00
	שיעור
	הסבר על גרסאות: היסטוריה, עריכה, מאושרת
מספר גרסה. 

	מבוא - ניהול גרסאות
	00:30
	שיעור
	 

	פעולות על גרסאות - פעילויות
	01:00
	שיעור
	שחזור גרסה, צפייה במסך הבדלים, דחיפת עדכון, ארכיון קבלת עדכונים 

	מחזור חיים של גרסה - קורס אב
	01:00
	שיעור
	סטטוס גרסאות, היררכיה של גרסאות.
 

	פעולות על גרסאות - קורס אב
	01:00
	שיעור
	מסך השוואה, לשונית ניהול גרסאות, עדכונים 

	משימות

	יצירת משימות
	01:00
	שיעור
	אופן יצירת משימה, מסך יצירת/עריכת משימה. 

	ניהול משימות
	00:30
	שיעור
	מסך משימות שלי, ניהול משימות. 


הכשרת מנהלנים
משך הכשרה: 7 ימי למידה
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	הכשרת מערכת מעל"ה - למנהלנים

	ניהול מערכת

	הוספת סוגים ומאפיינים
	00:30
	שיעור
	יצירת סוגי MD מאפייני MD 

	הגדרת יומן גלובלי
	00:30
	שיעור
	הגדרות ברירת מחדל ליומן הגלובלי של המערכת כולה 

	סל מחזור
	00:30
	שיעור
	צפייה בפריטים שנמחקו, פילטר, שחזור פריטים, שחזור רישום לסביבות למידה 

	מבוא - ניהול פורטלים
	01:00
	שיעור
	 

	ניהול פורטלים
	01:00
	שיעור
	יצירה עריכה וניהול של פורטלים, סוגי הרשאות לפורטלים, סוגי ישויות לפורטלים. 

	חבילת משימות
	00:30
	שיעור
	יצירת תבניות לאוסף של משימות. 

	יחידות ארגוניות

	מבוא מבנה ארגוני
	00:30
	שיעור
	הסבר על היררכיה של יחידות ארגוניות 

	יצירה וניהול של יחידה ארגונית
	01:00
	שיעור
	יצירת יחידה ארגונית, ניהול הרשאות ופרופילים, פורטל יחידה ארגונית, פעולות על יחידה ארגונית. 

	ניהול תוכן ופעילויות

	ניהול מאגר תוכן

	מבוא לניהול תוכן
	00:30
	שיעור
	הסבר על סוגי פריטי התוכן במערכת, ומאגרי תכנים 

	ניהול פריטי תוכן
	01:30
	שיעור
	יצירת: תיקייה, פריט ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט.
אפשרויות עריכה לסוגי הפריטים: עריכה, מחיקה, הצג במאגר הידע.
ניהול תגובות לפריטי ידע 

	תרגול - ניהול תוכן
	00:30
	תרגול
	תרגול הקמת פרטי ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט ויצירת עץ ידע 

	כלי הערכה

	מבוא לשיטות הערכה
	00:30
	שיעור
	סוגי הערכה, כיצד המערכת תומכת בסוגי הערכה, אילו כלי הערכה קיימים במערכת. 

	יצירת מאגר שאלות
	01:00
	שיעור
	יצירת מאגר שאלות.
סוגי השאלות הקיימות 

	תרגול - יצירת מאגר שאלות
	00:30
	תרגול
	יצירת מאגר שאלות עם כל  סוגי השאלות הקיימות 

	יצירת מבחן
	01:00
	שיעור
	לשונית פרטים כללים, תכונות מבחן: ניקוד חלקי, הצגת ניקוד, הצגת משובים וכדומה.
בחירת שאלות : בחירת מאגרי שאלות, יצירת שאלה למבחן, בחירת אקראיות למבחן. 

	ביצוע מבחן
	01:00
	שיעור
	 

	תרגול - יצירת מבחן
	00:30
	תרגול
	יצירת מבחן עם תכונות מוגדרות, קישור שאלות שנבנו, והגדרות כלליות למבחן 

	מבוא לטפסי הערכה
	00:30
	שיעור
	הדגמת דף תצפית, ביצוע, הזנה, כתיבה וכדומה.
הבדלים בין דף תצפית למשוב 

	יצירת טופס הערכה
	01:00
	שיעור
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים.
יצירת משוב 

	ניתוח נתונים - דף תצפית
	01:00
	שיעור
	דוחות רלוונטיים לביצוע ניתוח נתונים של דף תצפית (בהתאם לדוחות שצה"ל אפיין) 

	תרגול - יצירת טופס הערכה
	00:30
	תרגול
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים. 

	ניהול מאגר פעילויות

	יצירת פעילות - פרטים כללים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית פרטים כללים. 

	יצירת פעילות - דרישת משאבים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית דרישת משאבים.
דרישת משאבים נדרשים לביצוע הפעילות. 

	יצירת פעילות - תכנים מקושרים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית תכנים מקושרים.
קישור תכנים רלוונטיים לפעילות. 

	יצירת פעילות - הגדרות נוספות
	00:30
	שיעור
	יחס חניכה, הערות אדמיניסטרטיביות, דרישות קדם 

	ניהול גרסאות לפעילויות

	מבוא - ניהול גרסאות
	00:30
	שיעור
	 

	מחזור חיים של גרסה - פעילות
	01:00
	שיעור
	הסבר על גרסאות: היסטוריה, עריכה, מאושרת
מספר גרסה. 

	פעולות על גרסאות - פעילויות
	01:00
	שיעור
	שחזור גרסה, צפייה במסך הבדלים, דחיפת עדכון, ארכיון קבלת עדכונים 

	ניהול משאבים

	מבוא - משאבים
	00:30
	שיעור
	הצגת גאנט, הסבר על סוגי משאבים, הסבר על דרישות והקצאות משאבים 

	הקצאת משאבים בשירות עצמי
	00:30
	שיעור
	הקצאת משאבים ע"י מנהלי קורסים שאין להם הרשאות ניהול על מאגר משאבים אלא רק על יכולת הקצאה למשאבים אותם דרשו. 

	ניהול מאגר משאבים
	02:00
	שיעור
	הוספת סוגי משאבים, הרשאות הקצאה, ניהול מאגר, יצירת יחידת משאב, ניהול יחידות משאב.
 

	תרגול - ניהול משאבים
	01:30
	תרגול
	יצירת יחידת משאב, הקצאה של משאב, הוספת אירוע אי- תקינות 

	ניהול הרשאות

	מבוא - הרשאות
	00:30
	שיעור
	הרשאות עפ"י סוגי ישויות, סוגי הרשאות, פרופילים ותפקידים, 2 התפישות המובילות בניהול הרשאות במערכת. 

	סוגי הרשאות, פרופילים ותפקידים ליישויות
	01:30
	שיעור
	סוגי הרשאות, מסך פרופילים ותפקידים, יצירת פרופיל, הגדרת פרופיל להרשאת מנהל. 

	רישום לסביבת למידה
	00:30
	שיעור
	רישום משתתפים
רישום מנהלים
מתן תפקיד/סט הרשאות למנהלים  

	רישום לקבוצות
	00:30
	שיעור
	מבוא לקבוצות,
רישום משתתפים,
רישום מנהלים. 

	יצירת קבוצות דינאמיות
	01:00
	שיעור
	הסבר על קבוצות דינאמיות, מאפיינים לקבוצה דינאמית, רישום משתתפים ומנהלים. 

	רישום למאגר פעילויות ותוכן, מאגר משאבים וקורס אב
	00:30
	שיעור
	רישום מנהלים
מתן תפקיד/סט הרשאות למנהלים  

	ניהול קורס אב

	מחזור חיים של גרסה - קורס אב
	01:00
	שיעור
	סטטוס גרסאות, היררכיה של גרסאות.
 

	פעולות על גרסאות - קורס אב
	01:00
	שיעור
	מסך השוואה, לשונית ניהול גרסאות, עדכונים 

	יומן עקרוני

	מבוא - יומן
	01:00
	שיעור
	הדגמת יומן 

	צפייה בפרטי אירועים
	00:30
	שיעור
	צפייה בפרטי אירועים, תכנים, הערכה (מבחנים, תצפיות וכדומה) 

	פריסת לוז
	01:30
	שיעור
	הגדרת ימי עבודה
יצירת אירועים והגדרותיהם (מחזוריות, חוסם פעילות וכדומה)
שיבוץ גורף לפעילויות
 

	עריכת לוז
	01:30
	שיעור
	הסטת רצף אירועים,
הזזה,
מחיקה של אירועים,
משימות,
תצוגות של יומן 

	סילבוס - תוכנית הכשרה

	מבוא - מסלול למידה
	00:30
	שיעור
	 

	הוספת פעילויות ופרקים
	01:00
	שיעור
	יצירת פרק, עריכת פרק, ביצוע פעולות על פרק, מתן משקל לפרק.
flow chart,  העתקת פעילויות, עדכון פעילויות, ביצוע פעולות על בחירה מרובה של פעילויות. 

	עבודה עם מסך "מסלול למידה"
	01:00
	שיעור
	אפשרויות עריכה,
סידור פרקים ופעילויות,
עריכת משקלים,
תצוגת עץ הערכה,
מסלול למידה ככלי בקרה 

	ניהול גרסאות - קורס אב

	ניהול סביבת למידה

	סיום קורס

	הגדרת סיום קורס
	00:30
	שיעור
	הגדרת סיום קורס לסביבת למידה, מסך קבלת החלטות, הדחת חניכים. 

	ניהול משתתפים וביצועים

	מסך הזנת ביצועים
	00:30
	שיעור
	ביצוע פעולות על משתתפים, הזנות ודיווחים על משתתפים. 

	עץ הערכה
	00:30
	שיעור
	מסלול הלמידה ככלי בקרה, צפייה בנתונים, צפייה בתצוגת עץ הערכה 

	יבוא ויצוא נתוני ביצוע EXCEL
	00:30
	שיעור
	יבוא ויצוא של עץ הערכה לקובץ EXCEL 

	בדיקת שאלות פתוחות
	00:30
	שיעור
	מסך בדיקת שאלות פתוחות ודרכי הגעה 

	הזנת טופס הערכה - תצפית
	00:30
	שיעור
	הזנת נתונים על דף תצפית בסביבת למידה 

	ביצוע משוב
	01:00
	שיעור
	ביצוע הזנה של משוב ע"י חניך/מדריך 

	תיק אישי

	מבוא - ניהול הפרט
	00:30
	שיעור
	הסבר על ניהול הפרט במערכת 

	תיק אישי - רמת סביבת למידה
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת סביבת למידה, הוספת אירועים אישיים. 

	ניהול יישויות במערכת

	מבוא - ניהול ישויות
	00:30
	שיעור
	סוגי הישויות במערכת, הרשאות לישויות, הבדלים בין סביבת למידה לקורס אב. 

	יצירת מאגר פעילויות
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת מאגר פעילויות, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים למאגר.
סקירה על לשוניות של הישות 

	יצירת קורסי אב
	01:00
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת קורס אב, הגדרות של תיק יסוד, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים לקורס האב.
סקירה על לשוניות של הישות 

	יצירת סביבת למידה
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת סביבת למידה, שיוך קורס אב, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים לסביבת הלמידה.
סקירה על לשוניות של הישות 

	יצירת מאגר משאבים
	00:30
	שיעור
	יצירת ישות מאגר משאבים, הגדרת חוקיות, ועוד.. 

	תכנון גרף הכשרות
	02:00
	שיעור
	תכנון גרף הכשרות שנתי ופרישת מחזורי קורסים. 

	מבוא - ניהול הפרט
	00:30
	שיעור
	הסבר על ניהול הפרט במערכת 

	תיק אישי - רמת מערכת
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת מערכת 

	ניהול משימות

	יצירת משימות
	01:00
	שיעור
	אופן יצירת משימה, מסך יצירת/עריכת משימה. 

	ניהול משימות
	00:30
	שיעור
	מסך משימות שלי, ניהול משימות. 


הכשרת מנהלי קורסים
משך הכשרה: 4 ימי למידה 
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	הכשרת מערכת מעל"ה - למנהלי קורסים

	מבוא למערכת (הדגמת מערכת)
	02:00
	שיעור
	 

	תרגול מסכם
	04:00
	תרגול מסכם
	 

	פתיחת מחזור קורס

	מבוא - הרשאות
	00:30
	שיעור
	הרשאות עפ"י סוגי ישויות, סוגי הרשאות, פרופילים ותפקידים, 2 התפישות המובילות בניהול הרשאות במערכת. 

	רישום לסביבת למידה
	00:30
	שיעור
	רישום משתתפים
רישום מנהלים
מתן תפקיד/סט הרשאות למנהלים  

	ניהול לו"ז

	מבוא - יומן
	01:00
	שיעור
	הדגמת יומן 

	צפייה בפרטי אירועים
	00:30
	שיעור
	צפייה בפרטי אירועים, תכנים, הערכה (מבחנים, תצפיות וכדומה)

	פריסת לוז
	01:30
	שיעור
	הגדרת ימי עבודה
יצירת אירועים והגדרותיהם (מחזוריות, חוסם פעילות וכדומה) שיבוץ גורף לפעילויות
 

	עריכת לוז
	01:30
	שיעור
	הסטת רצף אירועים,
הזזה,
מחיקה של אירועים,
משימות,
תצוגות של יומן 

	הערכות חניכים ובקרה

	מבוא - מסלול למידה
	00:30
	שיעור
	 

	עץ הערכה
	00:30
	שיעור
	מסלול הלמידה ככלי בקרה, צפייה בנתונים, צפייה בתצוגת עץ הערכה 

	הוספת פעילויות ופרקים
	01:00
	שיעור
	יצירת פרק, עריכת פרק, ביצוע פעולות על פרק, מתן משקל לפרק.
flow chart,  העתקת פעילויות, עדכון פעילויות, ביצוע פעולות על בחירה מרובה של פעילויות. 

	עבודה עם מסך "מסלול למידה"
	01:00
	שיעור
	אפשרויות עריכה,
סידור פרקים ופעילויות,
עריכת משקלים,
תצוגת עץ הערכה,
מסלול למידה ככלי בקרה 

	מסך הזנת ביצועים
	00:30
	שיעור
	ביצוע פעולות על משתתפים, הזנות ודיווחים על משתתפים. 

	יבוא ויצוא נתוני ביצוע EXCEL
	00:30
	שיעור
	יבוא ויצוא של עץ הערכה לקובץ EXCEL 

	בדיקת שאלות פתוחות
	00:30
	שיעור
	מסך בדיקת שאלות פתוחות ודרכי הגעה 

	מבוא - ניהול הפרט
	00:30
	שיעור
	הסבר על ניהול הפרט במערכת 

	תיק אישי - רמת סביבת למידה
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת סביבת למידה, הוספת אירועים אישיים. 

	הזנת טופס הערכה - תצפית
	00:30
	שיעור
	הזנת נתונים על דף תצפית בסביבת למידה 

	ביצוע משוב
	01:00
	שיעור
	ביצוע הזנה של משוב ע"י חניך/מדריך 

	פעילויות ופרקים

	יצירת פעילות - פרטים כללים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית פרטים כללים. 

	יצירת פעילות - דרישת משאבים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית דרישת משאבים.
דרישת משאבים נדרשים לביצוע הפעילות. 

	יצירת פעילות - תכנים מקושרים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית תכנים מקושרים.
קישור תכנים רלוונטיים לפעילות. 

	יצירת פעילות - הגדרות נוספות
	00:30
	שיעור
	יחס חניכה, הערות אדמיניסטרטיביות, דרישות קדם 

	סיום קורס

	הגדרת סיום קורס
	00:30
	שיעור
	הגדרת סיום קורס לסביבת למידה, מסך קבלת החלטות, הדחת חניכים. 


הכשרת מנהלי משאבים ולו"ז
משך הכשרה: 3 ימי למידה
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	הכשרת מערכת מעל"ה - למנהלי משאבים ולו"ז

	מבוא (הדגמת מערכת)
	02:00
	שיעור
	הצגת המערכת מותאם למנהלי לו"ז ומשאבים 

	תרגול מסכם
	04:00
	תרגול מסכם
	תרגול מסכם הבודק את כלל היכולות שנלמדו 

	ניהול משאבים

	מבוא - משאבים
	00:30
	שיעור
	הצגת גאנט, הסבר על סוגי משאבים, הסבר על דרישות והקצאות משאבים 

	ניהול מאגר משאבים
	02:00
	שיעור
	הוספת סוגי משאבים, הרשאות הקצאה, ניהול מאגר, יצירת יחידת משאב, ניהול יחידות משאב.
 

	תרגול - ניהול משאבים
	01:30
	תרגול
	יצירת יחידת משאב, הקצאה של משאב, הוספת אירוע אי- תקינות 

	ניהול לו"ז

	מבוא - יומן
	01:00
	שיעור
	הדגמת יומן 

	עריכת לוז
	01:30
	שיעור
	הסטת רצף אירועים,
הזזה,
מחיקה של אירועים,
משימות,
תצוגות של יומן 

	צפייה בפרטי אירועים
	00:30
	שיעור
	צפייה בפרטי אירועים, תכנים, הערכה (מבחנים, תצפיות וכדומה) 


הכשרת מפתחי הדרכה ותוכן
משך הכשרה: 4 ימי למידה
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	הכשרת מערכת מעל"ה - למפתחי הדרכה

	מבוא לקורס (הדגמת מערכת)
	02:00
	שיעור
	שיחת פתיחה
הדגמה מערכת כללית
הסבר מראה מערכת כללית 

	תרגול מסכם
	04:00
	תרגול מסכם
	 

	ניהול מאגרים מרכזיים

	ניהול תוכן

	מבוא לניהול תוכן
	00:30
	שיעור
	הסבר על סוגי פריטי התוכן במערכת, ומאגרי תכנים 

	ניהול פריטי תוכן
	01:30
	שיעור
	יצירת: תיקייה, פריט ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט.
אפשרויות עריכה לסוגי הפריטים: עריכה, מחיקה, הצג במאגר הידע.
ניהול תגובות לפריטי ידע 

	תרגול - ניהול תוכן
	00:30
	תרגול
	תרגול הקמת פרטי ידע, קישור קובץ, אתר אינטרנט ויצירת עץ ידע 

	כלי הערכה

	יצירת מאגר שאלות
	01:00
	שיעור
	יצירת מאגר שאלות.
סוגי השאלות הקיימות 

	תרגול - יצירת מאגר שאלות
	00:30
	תרגול
	יצירת מאגר שאלות עם כל  סוגי השאלות הקיימות 

	יצירת מבחן
	01:00
	שיעור
	לשונית פרטים כללים, תכונות מבחן: ניקוד חלקי, הצגת ניקוד, הצגת משובים וכדומה.
בחירת שאלות : בחירת מאגרי שאלות, יצירת שאלה למבחן, בחירת אקראיות למבחן. 

	תרגול - יצירת מבחן
	00:30
	תרגול
	יצירת מבחן עם תכונות מוגדרות, קישור שאלות שנבנו, והגדרות כלליות למבחן 

	מבוא לטפסי הערכה
	00:30
	שיעור
	הדגמת דף תצפית, ביצוע, הזנה, כתיבה וכדומה.
הבדלים בין דף תצפית למשוב 

	יצירת טופס הערכה
	01:00
	שיעור
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים.
יצירת משוב 

	תרגול - יצירת טופס הערכה
	00:30
	תרגול
	יצירת דף תצפית, מרכיבי הערכה, שדות הערכה, קישור מרכיב הערכה קיים. 

	מבוא לשיטות הערכה
	00:30
	שיעור
	סוגי הערכה, כיצד המערכת תומכת בסוגי הערכה, אילו כלי הערכה קיימים במערכת. 

	ניהול פעילויות

	יצירת פעילות - פרטים כללים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית פרטים כללים. 

	יצירת פעילות - דרישת משאבים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית דרישת משאבים.
דרישת משאבים נדרשים לביצוע הפעילות. 

	יצירת פעילות - תכנים מקושרים
	00:30
	שיעור
	מסך יצירת פעילות - לשונית תכנים מקושרים.
קישור תכנים רלוונטיים לפעילות. 

	יצירת פעילות - הגדרות נוספות
	00:30
	שיעור
	יחס חניכה, הערות אדמיניסטרטיביות, דרישות קדם 

	ניהול גרסאות לפעילויות

	מבוא - ניהול גרסאות
	00:30
	שיעור
	 

	מחזור חיים של גרסה - פעילות
	01:00
	שיעור
	הסבר על גרסאות: היסטוריה, עריכה, מאושרת
מספר גרסה. 

	פעולות על גרסאות - פעילויות
	01:00
	שיעור
	שחזור גרסה, צפייה במסך הבדלים, דחיפת עדכון, ארכיון קבלת עדכונים 

	ניהול תיקי יסוד

	יצירת קורסי אב
	01:00
	שיעור
	מסך יצירת/עריכת קורס אב, הגדרות של תיק יסוד, הוספת סוגי פעילויות וסוגי משאבים רלוונטיים לקורס האב.
סקירה על לשוניות של הישות 

	סילבוס

	מבוא - מסלול למידה
	00:30
	שיעור
	 

	עץ הערכה
	00:30
	שיעור
	מסלול הלמידה ככלי בקרה, צפייה בנתונים, צפייה בתצוגת עץ הערכה 

	הוספת פעילויות ופרקים
	01:00
	שיעור
	יצירת פרק, עריכת פרק, ביצוע פעולות על פרק, מתן משקל לפרק.
flow chart,  העתקת פעילויות, עדכון פעילויות, ביצוע פעולות על בחירה מרובה של פעילויות. 

	עבודה עם מסך "מסלול למידה"
	01:00
	שיעור
	אפשרויות עריכה,
סידור פרקים ופעילויות,
עריכת משקלים,
תצוגת עץ הערכה,
מסלול למידה ככלי בקרה 

	ניהול גרסאות לקורסי אב

	מחזור חיים של גרסה - קורס אב
	01:00
	שיעור
	סטטוס גרסאות, היררכיה של גרסאות.
 

	פעולות על גרסאות - קורס אב
	01:00
	שיעור
	מסך השוואה, לשונית ניהול גרסאות, עדכונים 

	לוז עקרוני

	מבוא - יומן
	01:00
	שיעור
	הדגמת יומן 

	פריסת לוז
	01:30
	שיעור
	הגדרת ימי עבודה
יצירת אירועים והגדרותיהם (מחזוריות, חוסם פעילות וכדומה)
שיבוץ גורף לפעילויות
 

	עריכת לוז
	01:30
	שיעור
	הסטת רצף אירועים,
הזזה,
מחיקה של אירועים,
משימות,
תצוגות של יומן 


הכשרת מנהלים
משך הכשרה : 2 ימי למידה
	שם פעילות
	משך
	סוג
	תיאור

	הכשרת מערכת מעל"ה - למנהלים

	צפייה במאגרי משאבים
	01:00
	שיעור
	צפייה במאגרי המשאבים, צפייה בלוח השיבוצים. 

	מבוא - ניהול הפרט
	00:30
	שיעור
	הסבר על ניהול הפרט במערכת 

	תיק אישי - רמת מערכת
	00:30
	שיעור
	סקירה של תצוגות המופיעות בתיק אישי ברמת מערכת 

	צפייה ביומן
	00:30
	שיעור
	צפייה ביומן, צפייה באירועים, צפייה בתצוגות השונות של היומן 

	מסלול למידה ככלי בקרת משתמשים
	00:30
	שיעור
	צפייה במסלול הלמידה ככלי בקרה על המשתמשים 

	יצירת משימות
	01:00
	שיעור
	אופן יצירת משימה, מסך יצירת/עריכת משימה. 

	ניהול משימות
	00:30
	שיעור
	מסך משימות שלי, ניהול משימות. 

	מבוא (הדגמת מערכת)
	02:00
	שיעור
	 

	דוחות

	דוחות
	03:00
	שיעור
	הסבר על הדוחות השונים וכיצד הם תומכים את בעל התפקיד. 


 © כל הזכויות שמורות.  אין להעתיק או להפיץ מסמך זה או קטעים ממנו בשום צורה ובשום אמצעי, אלקטרוני או מכני  )לרבות צילום והקלטה (  ללא אישור בכתב מאת בריטניקה מערכות ידע בע"מ.


העתקת חלק כלשהו של מסמך זה לכל מטרה שהיא פרט לשימוש אישי מהווה הפרה של חוק זכויות


היוצרים  מערכת FOX  סימן רשום של חברת בריטניקה מערכות ידע בע"מ.
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