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הנדון: פק"ל בקשות ביקור

1. להלן עקרונות הגשת בקשות ביקור:

1. כללי:

1) נציג צה"ל ו/או תעשיות החפץ לבקר ביקור עבודה/נימוסין בבסיסי הצבא האמריקאי ו/או בתעשיות צבאיות אמריקאיות ו/או בכנס אמריקאי חייב בבקשת ביקור מאושרת ע"י הפנטגון. הבקשות מועברות דרך מזכירת הנספחות דרך המחשב לפנטגון. הבקשה עוברת למשרדי הזרועות (Air Force, Navy, Army, DIA) בפנטגון אשר מאשרים את בקשות הביקור של מבקרים ישראל.
2) קיימים מספר סוגים של בקשות ביקור ((Visit Type: 

בקשת ביקור חד-פעמית (One time)- המבקר שוהה במקום הביקור לזמן קצר (מספר ימים). הבקשה הינה למקום אחד בלבד ובד"כ לפעילות אחת למספר לא מוגבל של אנשים.



בקשת ביקור מאורכת (Extended)- המבקר ישהה במקום הביקור לתקופה ארוכה רציפה. בכל בקשת ביקור מאורכת יש רק מבקר אחד.
בקשת ביקור Recurring-  המבקר ישהה במקום הביקור לתקופה ארוכה בלתי רציפה.  בקשה זו אינה מוגבלת למספר אנשים אך מחייבת הגדרה שתצדיק את הישנות הביקור.                                                                                                                
3) בכל בקשת ביקור חובה למלא את הפרטים הבאים:        
 To- לאיזה זרוע נשלחת הבקשה. 

  Visit Type- ראה סעיף א'2.  Facility Name - שם המקום בו מבקרים. 
  Address- כתובת מלאה של המקום בו הביקור עתיד להתבצע כולל מיקוד.           
  Tel- מספר הטלפון במקום הביקור.        Fax- מספר הפקס של במקום הביקור.                                                                                                           Point of Contact- איש הקשר האמריקאי במקום הביקור כולל מספר הטלפון שלו.
Date of Visit                  - תאריכי הביקור.                                                                       
 Type of Visit- יש למלא פריט אחד מכל עמודה: ביקור במקום אזרחי/ ממשלתי בעקבות יוזמה של המבקר/ הזמנה ממקום הביקור.                              
Classification- רמת סיווג של החומר שיוצג בביקור. במידה ורמת הסיווג היא Secret  או Confidential יש להחתים את קב"ט מש"ן על טפסי בקשת הביקור .
Subject to be Discussed- נושא הביקור. 
Knowledgeable U.S. Person- אדם אמריקאי שמכיר את הביקור והמבקרים, לא חובה שיהיה מהמקום בו מתבצע הביקור, כולל שמו ומספר הטלפון.           
Particulars of Visitors- עבור כל מבקר: שמו המלא, דרגתו, שם חברה, תפקיד, תאריך לידה, מקום לידה, אזרחות, רמת סיווג, מספר דרכון.        




       הערה: בקשת ביקור שחסרים בה אחד או יותר מהפרטים שצויינו לא תוזן במחשב.
4) סטטוסים אפשריים של בקשות ביקור:                                                                    On Hold- בקשת הביקור מוחזקת במערכת שבנספחות אוויר, לרוב מכיוון שחסרים פרטים בבקשת הביקור.                                                                                       Queued- בקשת הביקור בהמתנה לקראת שליחתה לפנטגון.                                          In Transit- בקשת הביקור נשלחה מהנספחות ובהמתנה טרם קבלתה בפנטגון. Pending- בקשת הביקור מטופלת בפנטגון.                                                        Returned- בקשת הביקור הוחזרה מהפנטגון לנספחות לשם הוספת עוד פרטים חסרים. במקרה זה תחת ה- U.S. Remarks יצוינו הפרטים אותם יש להשלים.   Unknown- נציג הפנטגון לא הצליח ליצור קשר עם המקום בו יערך הביקור או עם איש הקשר. אין לו מול מי לברר את הפרטים לאישור הבקשה או שתאריך הבקשה עבר.                       







 Cancelled- בקשת הביקור בוטלה. לרוב בתיאום מראש עם הנספחות.                 Denied- בקשת הביקור נדחתה. לרוב הסיבה כתובה ב- U.S. Remarks.          NonSponsored- הביקור מאושר, אך אינו ממומן ע"י המקום בו מבקרים. מאפיין בקשות ביקור במקומות מסחריים.                   



    Approved- הביקור מאושר. מאפיין בקשות ביקור במקומות ממשלתיים. 
5) שינויים בבקשת ביקור אשר הוזנה במערכת ונשלחה לפנטגון- ניתן לבצע את השינויים הבאים באמצעות Amendment-     



                           א. הוספת או גריעת מבקרים.     





            ב. שינוי תאריך הביקור.       





     התאריך האחרון להזנת Amendment הוא יומיים לפני התאריך בו מסתיים הביקור. סייג: ניתן לבצע Amendment רק לבקשת ביקור One time (ראה 1' א' 2') או Recurring.                        הערה: לא ניתן לערוך שינויים אחרים בבקשת הביקור לאחר שהוזנה ונשלחה לפנטגון. 
6) בקשת ביקור לבסיס אמריקאי מחוץ לגבולות ארה"ב- מערכת בקשות הביקור דרכה הנספחות עובדת אינה ערוכה לטפל בבקשות ליעדים מחוץ לגבולות ארה"ב. על מנת לבקר בבסיסי צבא ארה"ב אשר מחוץ לגבולותיה של ארה"ב, יש להגיש בקשה לשגרירות האמריקאית בארץ היעד. בקשה כזו ניתן להגיש באמצעות השגרירות הישראלית בארץ היעד.
קצין אמריקאי שמעוניין לבקר בישראל צריך לפנות לשגרירות ארה"ב בישראל (רם מרטינז)  
2. התהליך:      

1) טרם שליחת טפסי בקשת הביקור מבקש הבקשה צריך ליצור קשר עם מזכירת נספחות אוויר לשם קבלת AF Number. ה- AF Number משמש לצורך מעקב המבקש אחרי סטטוס בקשת הביקור. במהלך שיחה זו יתבקש המבקש לספק את הפרטים הבאים: עיר ומדינה בה יערך הביקור, תאריכי הביקור.  פרטים אלו ירשמו במחברת בקשות ביקור.                                                                                     אחריות: המבקש              לו"ז: 30 יום טרם הביקור (לפחות!).
2) שליחת טפסי בקשת הביקור- במייל לנספחות אוויר. יש לציין על גבי המסמך את ה- AF Number ולוודא הגעת המסמך ליעדו. טופס בקשת הביקור צריך להיות מלא ומודפס על טפסי בקשת ביקור פורמליים (ראה נספח) טרם השליחה לנספחות אוויר (ראה סעיף 1' א' 5').          



                                         אחריות: המבקש       לו"ז: 30 יום טרם הביקור (לפחות!).
3) בבקשת ביקור מאורכת- יש לשלוח במייל לאיש הקשר בפנטגון מכתב רשמי, פרטי ביוגרפיה ותמונת פספורט רשמית בפורמט ממוחשב. מזכירת הנספחות מצרפת לזה מכתב בקשה בשם הנספח (חתום ע"י הנספח), שולחת את המייל ומוודא הגעתו והמשך טיפול של הפנטגון.
      אחריות: המבקש    לו"ז: 60 יום טרם הביקור (לפחות!). 
4) הזנת הבקשה במחשב ושיגור הבקשה לפנטגון. 


                                                      אחריות: מזכירת נ. אוויר      לו"ז: מיד עם קבלת הטפסים המאושרים.         
5) העברת פלט מחשב של בקשת הביקור למבקש הבקשה.     
                             אחריות: מזכירת אוויר.    לו"ז: מיד לאחר הזנת בקשת הביקור במחשב.  

                    רשימת ה- IS number במחברת בקשות הביקור (ה- IS number הינו מספק שמנפיק הפנטגון למעקב אחר בקשות הביקור).   




 אחריות: מזכירת נ. אוויר.    לו"ז: עם קבלת פלט המחשב. 
6) בדיקת סטטוס – באחריות המבקש לוודא כי הבקשה מאושרת טרם הביקור. במידה ובקשת הביקור בסטטוס Pending כשבוע טרם הנסיעה, ניתן לבקש ממזכירת נ. אוויר לדבר עם נציג הזרוע בפנטגון לשם זירוז התהליך.        
       אחריות: המבקש.    לו"ז: מקסימום כשבוע טרם תחילת הביקור.
7) כל עדכון או שינויי סטטוס בבקשת הביקור ישלח למבקש הבקשה במייל.        אחריות: מזכירת אוויר     לו"ז: עם קבלת עדכונים מהפנטגון.    

שגרירות   ישראל    בארה"ב


נספחות                         הגנה


נספחות                         אויר
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