קורות חיים - עמית רזניק
תאריך לידה: 5/8/1991
כתובת מגורים: ראשון לציון
נייד: 0536667766
דוא"ל: amitreznik5@gmail.com
מצב משפחתי: רווקה

  

השכלה:
תואר B.A, במדעי ההתנהגות עם התמחות במשאבי אנוש ב"מרכז האקדמי פרס".
2006-2009: תיכון " גימנסיה גן נחום " במגמת פסיכולוגיה כלכלה+ מחול. 

ניסיון תעסוקתי:
2017 – כיום :  רכזת משאבי אנוש בקבוצת שחר 
התפקיד כלל :
· אחריות על תחומי הפרט
· פרסום משרות באתרי המדיה
· מיון וסינון קו"ח
· קיום ראיונות טלפוניים
· ראיונות פרונטליים
· גיוס וקליטת עובדים
· טיפול בחוזים וסיומי העסקה
· ייעוץ וליווי למנהלים
· פיתוח ערוצי גיוס
·  שימור עובדים
· עבודה מול ממשקים פנים וחוץ ארגוניים

2015-2017: משרת סטודנט במשרד החינוך תל אביב , התפקיד התחלק לשניים:
מידענית מידע לעובדי הוראה:  
במסגרת התפקיד:

· מתן שירות טלפוני
· מענה בפורטל עו"ה לפניות
· אדמיניסטרציה משרדית: פקסים, מיילים, זימון ישיבות
ופקידת לשכה של מנהלת המחוז:

· ניהול שוטף ואיוש הלשכה.

2015: אחראית קבלה בסטודיו לריקוד "גוף ראשון"
 התפקיד כלל:

· מענה למורים,הורים ותלמידים

· רישום לחוגים

· גבייה וטיפול בכספים 
2013-2014: רכזת שיווק ברשת צהרונים "טומשין". 
במסגרת התפקיד הייתי אחראית לתת מענה ללקוחות במגוון נושאים כגון: רישום, כספים ושיווק. בנוסף, מענה שוטף לעובדי החברה על נושאים שונים ועבודה מול סמנכ"ל החברה. 

2012-2013:
פקל"שית של אלוף משנה במשרד הביטחון, אגף הבינוי.

שירות צבאי
2010-2012: קורס מש"קי תיאום וקישור במתפ"ש (תיאום פעולות הממשלה בשטחים).

במסגרת תפקידי במשך כשנה שירתתי ביריחו במעבר גבול עם ירדן ועסקתי בתאום פעולות שבמעברים.

בשנה השנייה לשירות אותרתי ללשכת אלוף, מתאם פעולות הממשלה בשטחים, כאשר שם מילאתי תפקיד כפקל"שית.

שפות:
עברית: שפת אם

אנגלית- כתיבה ודיבור ברמה טובה
